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Sehr geehrte Damen und Herren, 03

die Landesregierung steht fur die Férderung einer
attraktiven und sicheren Mobilitat unabhangig von der Wahl
des Verkehrsmittels. Eine wichtige Saule ist dabei die
Forderung der Nahmobilitdt. Um die Bedingungen fir den
FuB- und Radverkehr in den Kommunen und Kreisen in
Hessen zu verbessern, braucht es neben der Fachplanung
auch gute Projektpartnerschaften vor Ort und eine aktive
Offentlichkeitsarbeit.

Das Land Hessen unterstiitzt deshalb die Kommunen und
Kreise nicht nur mit der finanziellen Férderung bei der
Planung und dem Bau neuer Geh- und Radwege. Mit der
Arbeitsgemeinschaft Nahmobilitdt Hessen (AGNH) wurde
ein Netzwerk fur die Wissensvermittlung und den
Erfahrungsaustausch geschaffen, das den hessischen
Kommunen auch bei der Kommunikation und der
Offentlichkeitsarbeit von MaBnahmen Unterstiitzung bietet.
So erhalten Sie in der hier vorliegenden Broschiire einfache
und wertvolle Tipps, um lhr Vorhaben gezielt
kommunizieren zu kénnen. Auf der Website www.nahmobil-
hessen.de finden Sie zudem weitere Broschiiren und
Leitfaden rund ums Thema Offentlichkeitsarbeit und
Birgerbeteiligung

Ich wiinsche lhnen und allen Partnern und Beteiligten, die
sich in Hessen fur die Férderung der Nahmobilitat
engagieren, besten Erfolg fir lhre Arbeit.

Kaweh Mansoori

Hessischer Minister fur Wirtschaft, Energie, Verkehr,
Wohnen und landlichen Raum
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1.1 Was muss ich bei der Nutzung
beachten?

Die Vorlagen kénnen von allen Mitgliedern der Arbeits-
gemeinschaft Nahmobilitat Hessen fir MaBnahmen ihrer
kommunalen Offentlichkeitsarbeit zur Starkung der Nah-
mobilitat in Hessen verwendet werden.

1.2 Wo erhalte ich die Druckvorlagen?

Alle Vorlagen sind unter www.nahmobil-hessen.de/
oeffentlichkeitsarbeit verlinkt und kénnen dort kostenfrei
heruntergeladen werden. Dabei kénnen Sie die nachfolgen-
de Darstellung und Ubersicht der Vorlagen wie ein ,Inhalts-
verzeichnis” nutzen: Die hier verwendete Nummerierung ist
Teil der Dokumentenbezeichnung der einzelnen Druckvor-
lagen. So finden Sie leicht die jeweils passende Vorlage flr
Ihre Zwecke.

1.3 Wie kann ich die Vorlagen verwenden?

Formularfelder ermdglichen es lhnen, die Vorlagen zu
individualisieren, passende Texte und teilweise auch Fotos
einzufigen. Die nachfolgend dargestellten Vorlagen

sind bereits flir den Druck optimiert. Hilfestellungen zur
individuellen Anpassung und zum Bestellprozess bei drei
beispielhaften Online-Druckereien finden Sie ab Kapitel 3
«Individualisierung der Printprodukte”.

mi@)

1.4 Warum gibt es von jeder Vorlage 07

mehrere Varianten?

Druckdateien mussen immer inklusive Beschnitt ausgege-
ben werden. Als Beschnitt bezeichnet man die verarbei-
tungstechnisch notwendige Formatzugabe, die Uber das
eigentliche Endformat des Druckproduktes hinausgeht und
von der Schneidemaschine entfernt wird. Welche Beschnitt-
zugabe erforderlich ist, wird von jeder Druckerei produkt-
spezifisch festgelegt. Mit den verfligbaren Druckvorlagen
will die Arbeitsgemeinschaft Nahmobilitdt Hessen es ihren
Mitgliedern so einfach wie méglich machen. Deshalb finden
Sie nachfolgend nicht nur eine Ubersicht der unterschied-
lichen Produkte und Motive, sondern alle Vorlagen sind
bereits mit hdufig verwendeten Beschnittzugaben.

Tipp: Sie mdchten einen Veranstaltungs-, Angebots-
flyer oder ein Plakat auch als Webvariante nutzen
und das von lhnen bearbeitete PDF-Dokument
beispielsweise auf einer Webseite einstellen oder
per E-Mail versenden? Damit die zur leichteren
Bearbeitung sichtbar umrandeten Formularfelder
vor Veréffentlichung unsichtbar werden und das
Dokument vor weiterer Bearbeitung geschitzt ist,
wahlen Sie unter den Druckfunktionen an Ihrem
Computer einen PDF-Drucker aus und ,drucken”
Sie das PDF-Formular noch einmal als PDF-Format.
Die Vorlage 2_web ist tbrigens exklusiv fir Weban-
wendungen erstellt und beinhaltet Einzelseiten.
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2.1 Veranstaltungsflyer

Der vierseitige Veranstaltungsflyer bietet mit vier Gbersicht-
lichen Textblécken Raum fir lhre Veranstaltungswerbung:
Auf der Titelseite kénnen Uber die Formularfelder der Veran-
staltungsname, das Datum und natlrlich das Logo der Kom-
mune eingefligt werden. Auf den Innenseiten kann an Stelle
eines klassischen GruBwortes eine personliche Einladung fir
die Biirgerinnen und Biirger, bzw. die jeweilige Zielgruppe
der Veranstaltung platziert werden und beispielsweise das
Programm der Veranstaltung dargestellt werden.

Der Veranstaltungsflyer
,Stadt” steht als Druck-
vorlage mit folgenden
Dokumentennummern
zur Verfigung:

1a: Flyer Tmm Beschnitt
1b: Flyer 3mm Beschnitt

O

09

2_Web (Sonderformat)

Exklusiv fir Webanwendungen wurde die Vorlage
2_Web erstellt: Sie ist fir die Ansicht am Bild-
schirm, z.B. nach einem Versand per E-Mail konzi-
piert und gibt die Inhalte auf Einzelseiten aus.

Der Veranstaltungsflyer
,Land” steht als Druck-
vorlage mit folgenden
Dokumentennummern
zur Verfigung:

2a: Flyer Tmm Beschnitt
2b: Flyer 3mm Beschnitt

Innenseite und Rickseite
der Veranstaltungsflyer
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2.2 Angebotsflyer

Der vierseitige Angebotsflyer ist zur Darstellung von
Projekten und Aktivitaten vor Ort, wie laufenden Infra-
strukturmaBnahmen (z. B. Ausbau der FuB3- und Radwege,
Investitionen in die Verkehrssicherheit durch bspw. Aus-
bau von verkehrsberuhigten Bereichen) oder besondere
Nahmobilitdtsangebote (Radabstellanlagen / Radstationen,
Stadtrundgénge 0.4.) geeignet. Sechs bearbeitbare Text-
blécke mit Tipps und Ausflillhinweisen sowie die M6g-
lichkeit, ein GruBwort mit zusétzlichem Foto einzufligen,
machen die Vorlage flexibel nutzbar. Die Vorderseite des
Flyers wird durch das Kommunenlogo sowie den Kommu-
nennamen in der Uberzeile individualisiert.

Der Angebotsflyer ,Stadt”
steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumenten-
nummern zur Verfligung:
3a: Flyer Tmm Beschnitt
3b: Flyer 3mm Beschnitt

=0

Tipp: Achten Sie bei den Formularfeldern auf den
eingefligten, Uberschreibbaren Beispieltext. An einigen
Stellen mit Uberschriftencharakter ist eine Schreibweise
in Versalien, das heiBt durchgéngig in GroBbuchsta-
ben, vorgesehen. Der Versalsatz hat an diesen Stellen
Uber die optische Betonung hinaus eine weitere
Funktion: Die einheitliche GréBe der Buchstaben sorgt
fur gleichférmig umrissene Zeilen. Bei der Verwendung
von Kleinbuchstaben mit sogenannter Unterlange wie
p, g etc. wiirden diese liber das Formular hinausragen
und erscheinen daher optisch , abgeschnitten”.

Der Angebotsflyer ,,Land”
steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumenten-
nummern zur Verfigung:
4a: Flyer Tmm Beschnitt
4b: Flyer 3mm Beschnitt

Innenseite und Rickseite
der Angebotsflyer
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2.3 Veranstaltungsplakate / Poster

Das Wichtigste auf einen Blick: Sorgen Sie mit der Vorlage
flr Veranstaltungsplakate dafiir, dass Ihr Event oder lhre
Nahmobilitatsaktion ins Auge fallt. Die Plakatvorlagen sind
in zwei Motiven und zwei GréBen (A1 und A3) verfigbar,
jeweils mit den Beschnitten Tmm und 3 mm.

Die Plakatvorlage Motiv ,Land” steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumentennummern zur Verfiigung:

5.1: A1 Plakat 1 mm Beschnitt
5.2: A1 Plakat 3 mm Beschnitt

5.3: A3 Plakat 1 mm Beschnitt
5.4: A3 Plakat 3 mm Beschnitt

Die Plakatvorlage Motiv ,Stadt” steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumentennummern zur Verfiigung:

6.1: A1 Plakat 1 mm Beschnitt
6.2: A1 Plakat 3 mm Beschnitt

6.3: A3 Plakat 1 mm Beschnitt
6.4: A3 Plakat 3 mm Beschnitt
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2.4 Postkarten

Zur Ausgabe bei Veranstaltungen, zur Auslage an Infostéan-
den oder im Rathaus und natirlich auch zum Versenden
geeignet: Finf unterschiedliche Postkartenmotive regen
zum Schmunzeln und Nachdenken an und halten auf der
Rickseite kleine Tipps fiir mehr Nahmobilitat im Alltag
bereit. Die Postkarten sind fertige Druckvorlagen und be-
inhalten keine Formularfelder.

Die Postkarten stehen als Druckvorlage mit folgenden

TUNNEL

Dokumentennummern zur Verfigung:

7a: Postkarte ,Lauft bei dir” 1 mm Beschnitt ade
7b: Postkarte , Lauft bei dir” 3 mm Beschnitt

8a: Postkarte , Tunnelblick ade” 1 mm Beschnitt

8b: Postkarte , Tunnelblick ade” 3 mm Beschnitt

9a: Postkarte ,,Bin kurz weg” 1 mm Beschnitt

9b: Postkarte ,,Bin kurz weg” 3 mm Beschnitt

10a: Postkarte , Licht” 1 mm Beschnitt

10b: Postkarte , Licht” 3 mm Beschnitt

11a: Postkarte ,Nur (D)eine Straf3e” 1 mm Beschnitt
11b: Postkarte ,Nur (D)eine StrafBe” 3 mm Beschnitt

BLICK

!

Jede swaite Autofaht it kire

5 KILOMETER.
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3.1 Grundlegende Informationen

Die Bestellung der Produkte ist im Folgenden beispielhaft
anhand der Anbieter ,Flyeralarm”, ,Die Umweltdruckerei”
und ,Wir machen Druck” dargestellt. Fir diese drei Drucke-
reien stehen jeweils spezifische Vorlagen fiir Plakate, Flyer
und Postkarten bereit, die anbieterspezifische Druckvorga-
ben (Anschnitt, Farbprofil etc.) berticksichtigen.

Gerne kénnen Sie priifen, ob andere Online-Druckereien
oder eine Druckerei in lhrer Nahe flr Sie infrage kommen.
Bitte achten Sie jedoch darauf, dass Sie die Druckvorlagen
dann gegebenenfalls durch ein Grafikburo auf die Druck-
vorgaben des gewahlten Dienstleisterns anpassen lassen.

3.2 Anleitung n
1. Offnen Sie das Programm ,,Adobe Reader” auf lhrem
Computer.
2. Waéhlen Sie die entsprechende Vorlage und doppel-
klicken Sie auf die Ihnen bereit gestellte PDF-Datei. n

3. Bearbeiten Sie die Datei indem Sie die Formularfelder
mit lhren Inhalten befillen.

4. Gehen Sie dann im Meni auf ,,Bearbeiten” und klicken
Sie auf ,Speichern”.

5. Nachdem Sie lhre individuellen Texte in die Vorlagen
eingearbeitet haben, benétigen Sie fir die Bestellung
lhrer Druckprodukte ein Benutzerkonto beim jeweiligen
Dienstleister.



HINWEISE ZUR
BESTELLUNG

Im Folgenden finden Sie die Druckspezifikationen, die
wir bei der Bestellung der Produkte bei der jeweiligen
Druckerei empfehlen:



BESTELLUNG
PLAKATE

Fyleralarm 17

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen

¢ Plakate DIN A1 oder DIN A3

e 4/0-farbig

¢ Fir die Verwendung im Innenraum:
1709 Bilderdruck matt

¢ Fir die Verwendung im Auf3enraum:
1159 Affichenpapier

Die Umweltdruckerei:

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen

e Format DIN A3 oder DIN A1

e 4/0-farbig

e Fir die Verwendung im Innenraum:
160g Circle Offset Premium White

¢ Fir die Verwendung im AuBenraum:

115g Affichen

Wir machen Druck:

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen

e Format DIN A3 oder DIN A1

e 4/0-farbig

e Fur die Verwendung im Innenraum:
170g hochwertiger Qualitatsdruck matt

e Fir die Verwendung im Auf3enraum:
120 g Affichenpapier Blueback
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BESTELLUNG
FLYER

Fyleralarm

¢ Vorlage mit T mm Beschnitt nutzen
o Faltblatter, Einbruchfalz

¢ Hochformat

e DIN A5

¢ Falz auf der Langsseite

170g Bilderdruck matt

Die Umweltdruckerei:

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen
e Falzflyer

e DIN A5 hoch

® 4 Seiten

e 4/4-farbig

¢ 160g Circle Offset Premium White

Wir machen Druck:

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen

e Einbruchfalz

¢ DIN A5

® 4/4-seitig

¢ 170g hochwertiger Qualitdtsdruck matt



BESTELLUNG
POSTKARTEN

e Hand und spar dir

n und diese Woche 3x zu FuB
2u Freunden, zur Uni oder in den Park.
Oweg1 Oweg2 [lweg3

R~
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Fyleralarm

¢ Vorlage mit 1 mm Beschnitt nutzen
e DIN A6

¢ Querformat

e 4/4-farbig

e 300g Bilderdruck matt

e cinseitig folienkaschiert matt

Die Umweltdruckerei:

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen
e DIN A6 quer

e 4/4-farbig

¢ 300g Circle Offset Premium White

Wir machen Druck:

¢ Vorlage mit 3 mm Beschnitt nutzen

e Postkarte, DIN A6 quer

¢ Folienkaschiert: 0,36 mm starkes Bilderdruckpapier
350 g/m?2 matt (zertifiziert mit FSC-Siegel)
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