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Sehr geehrte Damen und Herren,

das Mobilitatsverhalten andert sich. Busse und Bahnen,
FuB- und Radverkehr gewinnen an Bedeutung; intelligent
miteinander verkniipft, bilden sie die Basis einer umwelt-
und klimafreundlichen Mobilitat. Diesen Trend wollen wir
gerne unterstiitzen. Das Land Hessen férdert deshalb
Investitionen in eine nahmobilitatsfreundliche Infrastruktur.

Und wir wissen auch: Der entscheidende Schritt zu mehr
Nahmobilitat findet im Kopf statt. Daher brauchen wir eine
Kommunikation, die das Bewusstsein fur die vielfaltigen
Vorteile des FuB- und Radverkehrs stérkt und Birgerinnen
und Birger durch eine zielgruppengerechte Ansprache
zum Umzusteigen motiviert. Zu mehr Nahmobilitat ein-
laden — mit diesem Ziel unterstiitzt die Arbeitsgemein-
schaft Nahmobilitdt Hessen (AGNH) ihre Mitglieder bei der
Offentlichkeitsarbeit. Dazu stellt sie zahlreiche Materialien
bereit. In diesem Leitfaden erfahren Sie, wie Sie die Materi-
alien schnell und unkompliziert firr sich nutzen kénnen.

Ich wiinsche Ihnen eine erfolgreiche Offentlichkeitsarbeit
fur die Nahmobilitat.

ol A-thi)

Tarek Al-Wazir
Hessischer Minister fur Wirtschaft, Energie, Verkehr und Wohnen
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GUT ZU WISSEN!

1.1 Was muss ich bei der Nutzung
beachten?

Die Vorlagen kénnen von allen Mitgliedern der Arbeits-
gemeinschaft Nahmobilitat Hessen fir MaBnahmen ihrer
kommunalen Offentlichkeitsarbeit zur Starkung der Nah-
mobilitat in Hessen verwendet werden.

1.2 Wo erhalte ich die Druckvorlagen?

Alle Vorlagen sind unter www.nahmobil-hessen.de/
oeffentlichkeitsarbeit verlinkt und kénnen dort kostenfrei
heruntergeladen werden. Dabei kénnen Sie die nachfolgen-
de Darstellung und Ubersicht der Vorlagen wie ein ,Inhalts-
verzeichnis” nutzen: Die hier verwendete Nummerierung ist
Teil der Dokumentenbezeichnung der einzelnen Druckvor-
lagen. So finden Sie leicht die jeweils passende Vorlage flr
Ihre Zwecke.

1.3 Wie kann ich die Vorlagen verwenden?

Formularfelder ermdglichen es lhnen, die Vorlagen zu
individualisieren, passende Texte und teilweise auch Fotos
einzufigen. Die nachfolgend dargestellten Vorlagen

sind bereits flir den Druck optimiert. Hilfestellungen und
Schritt-fir-Schritt-Anleitungen zum Bestellprozess bei drei
beispielhaften Online-Druckereien finden Sie ab Kapitel 3
«Individualisierung der Printprodukte”.

1.4 Warum gibt es von jeder Vorlage
mehrere Varianten? Was bedeuten die
Buchstaben hinter der Nummerierung?

Druckdateien mussen immer inklusive Beschnitt ausgege-
ben werden. Als Beschnitt bezeichnet man die verarbei-
tungstechnisch notwendige Formatzugabe, die tber das
eigentliche Endformat des Druckproduktes hinausgeht und
von der Schneidemaschine entfernt wird. Welche Beschnitt-
zugabe erforderlich ist, wird von jeder Druckerei produkt-
spezifisch festgelegt. Mit den verfligbaren Druckvorlagen

will die Arbeitsgemeinschaft Nahmobilitdt Hessen es ihren 07
Mitgliedern so einfach wie moglich machen. Deshalb finden

Sie nachfolgend nicht nur eine Ubersicht der unterschied-

lichen Produkte und Motive, sondern alle Vorlagen sind

bereits mit haufig verwendeten Beschnittzugaben und dem
Hinweis auf geeignete Druckereien ausgestattet.

e Vorlagen, die mit dem Buchstaben a) gekennzeichnet
sind, enthalten die notwendigen Beschnittzugaben fur
den Druck tber Flyeralarm.

¢ Vorlagen, die mit dem Buchstaben b) gekennzeichnet
sind, beriicksichtigen anbieterspezifische Druckvorga-
ben fir die Druckereien ,Wir machen Druck” oder ,Die
Umweltdruckerei”.

Tipp: Sie mdchten einen Veranstaltungs-, Angebots-
flyer oder ein Plakat auch als Webvariante nutzen
und das von lhnen bearbeitete PDF-Dokument

mi@)

beispielsweise auf einer Webseite einstellen oder
per E-Mail versenden? Damit die zur leichteren
Bearbeitung sichtbar umrandeten Formularfelder
vor Veréffentlichung unsichtbar werden und das
Dokument vor weiterer Bearbeitung geschitzt ist,
wahlen Sie unter den Druckfunktionen an Ihrem
Computer einen PDF-Drucker aus und ,drucken”
Sie das PDF-Formular noch einmal als PDF-Format.
Die Vorlage 2_web ist tbrigens exklusiv fir Weban-
wendungen erstellt und beinhaltet Einzelseiten.



https://www.nahmobil-hessen.de/oeffentlichkeitsarbeit
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UBERSICHT DER VORLAGEN

2.1 Veranstaltungsflyer

Der vierseitige Veranstaltungsflyer bietet mit vier Gbersicht-
lichen Textblécken Raum fir lhre Veranstaltungswerbung:
Auf der Titelseite kénnen Uber die Formularfelder der Veran-
staltungsname, das Datum und natlrlich das Logo der Kom-
mune eingefligt werden. Auf den Innenseiten kann an Stelle
eines klassischen GruBwortes eine personliche Einladung fir
die Biirgerinnen und Biirger, bzw. die jeweilige Zielgruppe
der Veranstaltung platziert werden und beispielsweise das
Programm der Veranstaltung dargestellt werden.

Der Veranstaltungsflyer
,Stadt” steht als Druck-
vorlage mit folgenden
Dokumentennummern
zur Verfigung:

1a

1b

1

2_Web (Sonderformat)

Exklusiv fir Webanwendungen wurde die Vorlage
2_Web erstellt: Sie ist fir die Ansicht am Bild-
schirm, z.B. nach einem Versand per E-Mail konzi-

piert und gibt die Inhalte auf Einzelseiten aus.

Der Veranstaltungsflyer
,Land” steht als Druck-
vorlage mit folgenden

Dokumentennummern
zur Verfigung:

2a

2b

Innenseite und Rickseite
der Veranstaltungsflyer

09
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UBERSICHT DER VORLAGEN

2.2 Angebotsflyer

Der vierseitige Angebotsflyer ist zur Darstellung von
Projekten und Aktivitaten vor Ort, wie laufenden Infra-
strukturmaBnahmen (z. B. Ausbau der FuB3- und Radwege,
Investitionen in die Verkehrssicherheit durch bspw. Aus-
bau von verkehrsberuhigten Bereichen) oder besondere
Nahmobilitdtsangebote (Radabstellanlagen / Radstationen,
Stadtrundgénge 0.4.) geeignet. Sechs bearbeitbare Text-
blécke mit Tipps und Ausflillhinweisen sowie die M6g-
lichkeit, ein GruBwort mit zusétzlichem Foto einzufligen,
machen die Vorlage flexibel nutzbar. Die Vorderseite des
Flyers wird durch das Kommunenlogo sowie den Kommu-
nennamen in der Uberzeile individualisiert.

Der Angebotsflyer ,Stadt”
steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumenten-
nummern zur Verfligung:
3a

3b

=0

Tipp: Achten Sie bei den Formularfeldern auf den
eingefligten, Uberschreibbaren Beispieltext. An einigen
Stellen mit Uberschriftencharakter ist eine Schreibweise
in Versalien, das heiBt durchgéngig in GroBbuchsta-
ben, vorgesehen. Der Versalsatz hat an diesen Stellen
Uber die optische Betonung hinaus eine weitere
Funktion: Die einheitliche GréBe der Buchstaben sorgt
fur gleichférmig umrissene Zeilen. Bei der Verwendung
von Kleinbuchstaben mit sogenannter Unterlange wie
p, g etc. wiirden diese liber das Formular hinausragen
und erscheinen daher optisch , abgeschnitten”.

Der Angebotsflyer ,,Land”
steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumenten-
nummern zur Verfigung:
4a

4b

Innenseite und Rickseite
der Angebotsflyer




UBERSICHT DER VORLAGEN

2.3 Veranstaltungsplakate / Poster

Das Wichtigste auf einen Blick: Sorgen Sie mit der Vorlage
fr Veranstaltungsplakate dafiir, dass Ihr Event oder lhre
Nahmobilitatsaktion ins Auge fallt. Die Plakatvorlagen sind
in zwei Motiven und zwei GréBen (A1 oder A3) verfligbar.
Bitte beachten Sie: Beim Druck der Plakate tber Flyeralarm
sind je nach Auflage/Stiickzahl unterschiedliche Beschnitt-
zugaben notwendig:

¢ Bei einer Auflage bis 30 Stlick wéhlen Sie bitte fir die
Bestellung bei Flyeralarm die Vorlagen mit Beschnitt 3
mm aus.

Die Plakatvorlage Motiv ,Land” steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumentennummern zur Verfiigung:

5.1_A1 Plakat 1 mm Beschnitt
5.2_A1 Plakat 3 mm Beschnitt

5.3_ A3 Plakat T mm Beschnitt — fiir Druck bei Flyeralarm
(Auflage > 50 Stlick)
5.4_A3 Plakat 3 mm Beschnitt

e Ab 50 Stlck wahlen Sie bitte fir die Bestellung bei
Flyeralarm die Plakatvorlage in der gewlinschten GroBe
(A1 oder A3) und mit gewlinschtem Motiv (landlich oder
stadtisch) mit Beschnitt 1 mm aus. Stlickzahlen zwischen
31 und 49 werden bei Flyeralarm nicht angeboten.

Beim Druck Uber ,Wir machen Druck” oder ,,Die Umwelt-
druckerei” nutzen Sie bitte die gewlinschte Vorlage in A1

oder A3 immer mit Beschnitt 3 mm. Dies gilt unabhangig

von der Auflage.

Die Plakatvorlage Motiv ,Stadt” steht als Druckvorlage mit
folgenden Dokumentennummern zur Verfigung:

6.1_A1 Plakat 1 mm Beschnitt
6.2_A1 Plakat 3 mm Beschnitt

6.3_A3 Plakat 1 mm Beschnitt — fir Druck bei Flyeralarm
(Auflage > 50 Stick)
6.4_A3 Plakat 3 mm Beschnitt
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UBERSICHT DER VORLAGEN

2.4 Postkarten

Zur Ausgabe bei Veranstaltungen, zur Auslage an Infostéan-
den oder im Rathaus und natirlich auch zum Versenden
geeignet: Finf unterschiedliche Postkartenmotive regen
zum Schmunzeln und Nachdenken an und halten auf der
Rickseite kleine Tipps fiir mehr Nahmobilitat im Alltag
bereit. Die Postkarten sind fertige Druckvorlagen und be-
inhalten keine Formularfelder.

Die Postkarten stehen als
Druckvorlage mit folgenden
Dokumentennummern zur
Verfliigung:

7a_Lauft bei dir
7b_Lauft bei dir

8 a_Tunnelblick ade

8 b_Tunnelblick ade

9 a_ Bin kurz weg

9 b_ Bin kurz weg

10 a_Licht

10 b_Licht

11 a_Nur (D)eine StraBe
11 b_Nur (D)eine Stral3e
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INDIVIDUALISIERUNG DER
PRINTPRODUKTE



INDIVIDUALISIERUNG DER
PRINTPRODUKTE

3.1 Grundlegende Informationen

Die Bestellung der Produkte ist im Folgenden beispielhaft
anhand der Anbieter ,Flyeralarm”, ,Die Umweltdruckerei”
und ,Wir machen Druck” dargestellt. Fir diese drei Drucke-
reien stehen jeweils spezifische Vorlagen fiir Plakate, Flyer
und Postkarten bereit, die anbieterspezifische Druckvorga-
ben (Anschnitt, Farbprofil etc.) berticksichtigen.

Gerne kénnen Sie priifen, ob andere Online-Druckereien
oder eine Druckerei in lhrer Nahe flr Sie infrage kommen.
Bitte achten Sie jedoch darauf, dass Sie die Druckvorlagen
dann gegebenenfalls durch ein Grafikburo auf die Druck-
vorgaben des gewahlten Dienstleisterns anpassen lassen.

3.2 Anleitung n
1. Offnen Sie das Programm ,,Adobe Reader” auf lhrem
Computer.
2. Waéhlen Sie die entsprechende Vorlage und doppel-
klicken Sie auf die Ihnen bereit gestellte PDF-Datei. n

3. Bearbeiten Sie die Datei indem Sie die Formularfelder
mit lhren Inhalten befillen.

4. Gehen Sie dann im Meni auf ,,Bearbeiten” und klicken
Sie auf ,Speichern”.

5. Nachdem Sie lhre individuellen Texte in die Vorlagen
eingearbeitet haben, benétigen Sie fir die Bestellung
lhrer Druckprodukte ein Benutzerkonto beim jeweiligen
Dienstleister.



BESTELLUNG BEI
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VORBEREITUNG
DER BESTELLUNG

Registrierung bei Flyeralarm

1. Um sich bei Flyeralarm zu registrieren, geben Sie E
zunéchst die Adresse www.flyeralarm.com in Ihr
Browser-Fenster ein.

2. Klicken Sie rechts oben auf ,Neuer Kunde".

3. Fullen Sie das Formular aus und klicken Sie unten auf
den Button ,,Senden”.

4.  Sie erhalten eine Bestatigung per Mail und kénnen ab E
sofort Bestellungen mit Ihrem Kundenkonto tatigen.


https://www.flyeralarm.com/de/

PLAKATE

Bestellprozess

Wichtig: Bestellen Sie weniger als 30 Plakate, verwenden n
Sie bitte die jeweilige Vorlage mit 3 mm Beschnitt. Ab 50

Stiick wéhlen Sie die Druckvorlage mit T mm Beschnitt. Im
Dateiname ist die Beschnittzugabe ersichtlich.

1. Loggen Sie sich bei www.flyeralarm.com mit lhren
zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie dazu H
auf ,Einloggen” rechts oben.

2. Klicken Sie in der Menlileiste auf ,Shop” und wahlen
Sie im Reiter ,Druckprodukte” den Unterpunkt
«Plakate” aus.

3. Mbchten Sie weniger als 30 Stlick bestellen, dann
wahlen Sie ,Digitaldruck” aus. Ab 50 Stlick wahlen
Sie ,Offsetdruck” aus.

4. Wahlen Sie entweder das Format A3 oder A1 aus.

5. Wahlen Sie 140g Indoorpapier matt (gilt fir Digital- H
druck) oder 170g Bilderdruck matt (gilt fir Offset-
druck).

Hinweis: M&chten Sie das Plakat drauBBen aufthdngen,
so wéhlen Sie als Material Affichenpapier aus.

6. Wahlen Sie 4/0-farbig.

7. Wihlen Sie die gewlinschte Stiickzahl und Lieferzeit L ]
aus.
8.  Vergeben Sie einen Auftragsname, damit Sie die n

Bestellung in lhrem Account spater wieder zuordnen
koénnen und klicken Sie auf ,,In den Warenkorb”.

9. Wahlen Sie die Zahlart und klicken Sie auf ,Bestel-
lung fortsetzen”.

—> Fortsetzung auf der nédchsten Seite.



PLAKATE

Bestellprozess

10. Geben Sie die Lieferadresse an, indem Sie auf m
Landern” klicken.
11. Sie kénnen ebenfalls eine Wunschadresse als Absen-
deradresse eingeben, sodass nicht ersichtlich ist,
woher das Druckprodukt stammt. Alternativ wahlen
Sie im Bereich , Absenderadresse” durch Klick auf
.andern” als Absender ,flyeralarm GmbH" aus.
12. Als letzten Schritt geben Sie die Rechnungsadresse
an, in dem Sie in diesem Bereich auf ,dndern”
klicken. —
13. Setzen Sie ein Hakchen bei den AGBs und klicken Sie
auf , Jetzt kaufen”.
14. Folgen Sie dem weiteren Bestellprozess. Je nach dem,
welche Zahlart Sie gewéhlt haben, werden Sie ggf. zu
einem Dienstleister weitergeleitet. O
15. Sie kdnnen im weiteren Prozess |hre Druckdaten
hochladen. Falls Sie das an dieser Stelle aus irgend-
welchen Griinden nicht kénnen, so haben Sie im
Nachgang die Méglichkeit, die Daten in Ihrem ,, Kun-
denkonto” im Reiter ,Bestellungen” hochzuladen.
16. Sie erhalten eine Bestellbestétigung per Mail.
17. Den aktuellen Status der Bestellung kénnen Sie —
jederzeit durch einen Klick in Ihr ,Kundenkonto”
(rechts oben) und einem Klick auf ,Bestellungen”
im linken MenU sehen.
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FLYER

Bestellprozess

1.

W oNO R W

10.

Loggen Sie sich bei www.flyeralarm.com mit Ihren
zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie dazu
auf ,Einloggen” rechts oben.

Klicken Sie in der Mendleiste auf ,Shop” und wahlen
Sie im Reiter ,Druckprodukte” den Unterpunkt
«Faltblatter” aus.

Wahlen Sie , Einbruchfalz”.

Wahlen Sie ,Hochformat”.

Wahlen Sie ,DIN A5".

Wahlen Sie ,Léngsseite”.

Wahlen Sie ,matt”.

Wahlen Sie ,170g Bilderdruck matt".

Bei den weiteren beiden Punkten , Veredelung”

und ,Farbigkeit” gibt es nur eine Auswahlmdglichkeit.

Waéhlen Sie diese, um im Bestellprozess voran zu
kommen.

Wahlen Sie die gewlinschte Stlickzahl und Lieferzeit
aus.

Fiihren Sie die weiteren Schritte, wie im Kapitel 4.2
,Plakate” Punkt 8 — 17 beschrieben, aus.



POSTKARTEN

Bestellprozess

1.

W oNO R W

10.

Loggen Sie sich bei www.flyeralarm.com mit Ihren
zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie dazu
auf ,Einloggen” rechts oben.

Klicken Sie in der Mendleiste auf ,Shop” und wahlen
Sie im Reiter ,Druckprodukte” den Unterpunkt
+Postkarten” aus.

Wabhlen Sie , Postkarten, DIN-Format”.

Wahlen Sie ,DIN A6”.

Wzhlen Sie , Querformat”.

Wahlen Sie ,,300g Bilderdruck matt".

Wabhlen Sie ,einseitig folienkaschiert matt”.

Wahlen Sie ,4/4-farbig”.

Wenn Sie nur ein Motiv bestellen méchten, dann
wéhlen Sie ,einzeln, kein Set”. Mdchten Sie mehrere
Motive bestellen, dann wéhlen Sie ,im Set zu je XXX"
(je nach Stlickzahl 100, 250 oder 1.000). Sie kénnen
bis zu 10 Motive gleichzeitig bestellen.

Haben Sie ,im Set zu je XXX" gewahlt, dann wéhlen
Sie nun die Anzahl der Motive aus. Zum Beispiel: 5 x
100 Stick. Ansonsten gelangen Sie direkt zur Seite,
auf der Sie die gewtlinschte Stiickzahl und die Liefer-
zeit wahlen kénnen.

Fiihren Sie die weiteren Schritte, wie im Kapitel 4.2
, Plakate” Punkt 8 — 17 beschrieben, aus.
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BESTELLUNG BEI
DIE UMWELTDRUCKEREI



VORBEREITUNG
DER BESTELLUNG

Registrierung bei ,Die Umweltdruckerei”

1. Um sich bei ,,Die Umweltdruckerei” zu
registrieren, geben Sie zunéchst die Adresse
www.dieumweltdruckerei.de in |hr Browser-Fenster
ein.

2. Klicken Sie rechts oben auf ,Anmelden”.

3. Fullen Sie das Formular auf der rechten Seite aus und
klicken Sie unten auf den Button ,registrieren”.

4.  Sie erhalten eine Bestatigung per Mail und kénnen ab
sofort Bestellungen mit Ihrem Kundenkonto tatigen. —>


https://www.dieumweltdruckerei.de/
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PLAKATE

Bestellprozess

1.

gk wN

11.

Loggen Sie sich bei www.dieumweltdruckerei.de mit
lhren zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie
dazu auf ,Anmelden” rechts oben.

Klicken Sie im Reiter ,,Produkte” auf ,Plakate”.
Wahlen Sie entweder das Format A3 oder A1 aus.
Wahlen Sie 4/0-farbig.

Wahlen Sie ,,170g Recycling Offset Mundoplus”.
Hinweis: Méchten Sie das Plakat drauBBen aufthdngen,
so wéhlen Sie als Material Affichen aus (nur bei A3
méglich).

Wahlen Sie die gewiinschte Stlickzahl aus.

Klicken Sie bei der ,Zusammenfassung” auf den
Button ,,weiter”.

Bei den Zusatzleistungen wahlen Sie lediglich die
gewlinschte Lieferzeit aus. Die restliche Auswahl
kdnnen Sie so belassen.

Klicken Sie auf ,In den Warenkorb”.

Vergeben Sie fur |hr Produkt einen Projekttitel, damit
Sie die Bestellung in lhrem Account spater wieder
zuordnen kénnen und klicken Sie auf , Projekttitel
speichern”.

Klicken Sie rechts unten auf ,Adressdaten eingeben”.

—> Fortsetzung auf der néchsten Seite.



PLAKATE

Bestellprozess

12. Geben Sie die Adressdaten an und klicken Sie im
Anschluss auf ,speichern und fortsetzen”.

13.  Bei der Umweltdruckerei bekommen Sie fir jede lhrer
Bestellungen ein Klimazertifikat. Wahlen Sie hier die
erste Option und geben Sie unten den Namen des
Unternehmens ein, der auf lhrer Urkunde stehen soll.

14. Sie haben die Méglichkeit, den Versand der Lieferung

15.

16.

17.

18.
19.

auf mehrere Adressen aufzuteilen. Bei Bedarf wéh-
len Sie im Dropdown-Menii die Anzahl der Liefer-
adressen aus und geben Sie diese ein. Klicken Sie
dann auf ,weiter zur Zahlungsweise”.

Waéhlen Sie eine Zahlungsweise aus. AuBerdem haben
Sie noch die Méglichkeit eine separate Mail-Adresse
anzugeben, an die die Rechnung verschickt werden
soll. Klicken Sie auf ,speichern und fortsetzen”.

Im letzten Fenster sehen Sie lhre Bestellung im
Uberblick. Setzen Sie ein Hakchen bei den AGBs und
klicken Sie auf ,Jetzt kaufen”.

Im letzten Schritt laden Sie lhre Druckdaten im Feld
«Datenupload” hoch.

Sie erhalten eine Bestellbestétigung per Mail.

Den aktuellen Status der Bestellung kénnen Sie
jederzeit durch einen Klick in ,mein Konto” (rechts
oben) und einem Klick auf ,,Meine Bestellungen”

im linken Meni sehen.
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FLYER

Bestellprozess

1.

© Nk W

Loggen Sie sich bei www.dieumweltdruckerei.de mit
lhren zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie
dazu auf ,Anmelden” rechts oben.

Klicken Sie im Reiter ,Produkte” auf ,Falzflyer”.
Wahlen Sie ,,DIN A5 hoch”.

Wabhlen Sie ,,4 Seiten”.

Wahlen Sie ,4/4-farbig”.

Wabhlen Sie ,,170g Recycling Offset Mundoplus”.
Wahlen Sie die gewiinschte Stlickzahl aus.

Klicken Sie bei der ,Zusammenfassung” auf den
Button ,weiter”.

Fiihren Sie die weiteren Schritte, wie im Kapitel 5.2
, Plakate” Punkt 8 — 19 beschrieben, aus.



POSTKARTEN

Bestellprozess

1.

O N AEWN

10.
11.

12.

Loggen Sie sich bei www.dieumweltdruckerei.de mit
lhren zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie
dazu auf ,Anmelden” rechts oben.

Klicken Sie im Reiter ,Produkte” auf , Postkarten”.
Waéhlen Sie ,DIN Aé quer”.

Wahlen Sie ,4/4-farbig”.

Wabhlen Sie ,,300g Recycling Offset Mundoplus”.
Wahlen Sie die gewiinschte Stlickzahl aus.

Klicken Sie bei der ,Zusammenfassung” auf den
Button ,weiter”.

Bei den Zusatzleistungen wahlen Sie lediglich die
gewlinschte Lieferzeit aus. Die restliche Auswahl
kénnen Sie so belassen.

Klicken Sie auf ,,In den Warenkorb”.

Mdochten Sie gleich mehrere Motive bestellen, so
wahlen Sie im Dropdown-Menti die Anzahl der Motive
aus. Sie kénnen in einem spateren Schritt die jeweili-
gen Druckdaten hochladen.

Vergeben Sie fur Ihr(e) Produkt(e) einen Projekttitel,
damit Sie die Bestellung in lhrem Account spater wie-
der zuordnen kénnen und klicken Sie auf , Projekttitel
speichern”.

Fiihren Sie die weiteren Schritte, wie im Kapitel 5.2
, Plakate” Punkt 11 — 19 beschrieben, aus.
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BESTELLUNG BEI
WIR MACHEN DRUCK



VORBEREITUNG
DER BESTELLUNG

Registrierung bei ,Wir machen Druck”

1. Um sich bei ,Wir machen Druck” zu registrieren, n
geben Sie zunachst die Adresse www.wir-machen-
druck.de in |hr Browser-Fenster ein.
2. Klicken Sie rechts auf ,,Neukunde? Hier starten”.
3. Fullen Sie das Formular aus und klicken Sie unten auf
den Button ,Weiter".
4.  Folgen Sie den weiteren Schritten.
5. Sie erhalten eine Bestédtigung per Mail und kénnen ab
sofort Bestellungen mit Ihrem Kundenkonto tatigen. H


https://www.wir-machen-druck.de/
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PLAKATE

Bestellprozess

1.

w

o

10.
11.

Loggen Sie sich bei www.wir-machen-druck.de mit
lhren zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie
dazu rechts auf ,Anmelden”.

Klicken Sie auf ,,Plakate & Poster".

Wahlen Sie ,Standard & Topseller”.

Wahlen Sie entweder ,,Plakate A3 hoch” oder
«Plakate A1 hoch” aus.

Wabhlen Sie 1 Seite (4/0-farbig bedruckt).

Klicken Sie auf ,Preise & Bestellung”.

Wahlen Sie im Dropdown-Meni ,Alle Plakate gleiches
Motiv: 170g hochwertiger Qualitdtsdruck matt”.
Hinweis: M&chten Sie das Plakat drauBen aufthdngen,
so wéhlen Sie als Material , 120 g Affichenpapier
Blueback” aus.

Wahlen Sie im Dropdown-Meni darunter die
gewlnschte Stiickzahl aus.

Geben Sie im Referenztext einen Projekttitel ein, da-
mit Sie die Bestellung in hrem Account spater wieder
zuordnen kénnen

Klicken Sie auf den Button ,weiter”.

Laden Sie nun lhre Druckdaten hoch. Falls Sie das

an dieser Stelle aus irgendwelchen Griinden nicht
kdnnen, so haben Sie im Nachgang die Mdglichkeit,
die Daten im , Kundenbereich” unter dem Reiter
LAuftragsstatus” hochzuladen. Klicken Sie dann auf
.Druckdaten spéater hochladen”.

—> Fortsetzung auf der nédchsten Seite.




PLAKATE

Bestellprozess

12. Klicken Sie auf ,Dateien hinzufiigen”, wahlen Sie die E
Druckdatei von lhrem Computer aus und klicken Sie
auf , weiter”.

13. Geben Sie lhre Daten ein (Rechnungsadresse, Liefer-
adresse etc.) und klicken Sie auf , weiter”.

14. Wabhlen Sie die gewlinschte Zahlart aus, akzeptieren
Sie die AGBs und klicken Sie auf ,,Zahlungspflichtig
bestellen”.

18. Sie erhalten eine Bestellbestatigung per Mail.

19. Den aktuellen Status der Bestellung kénnen Sie
jederzeit durch einen Klick in , Ihr Kundenbereich”
unter dem Reiter ,Auftragsstatus” sehen.
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FLYER

Bestellprozess

1.

ok wh

N o

Loggen Sie sich bei www.wir-machen-druck.de mit
lhren zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie
dazu rechts auf ,Anmelden”.

Klicken Sie auf ,Flyer & Falzflyer”.

Wahlen Sie ,Flyer DIN A5".

Wahlen Sie ,,DIN A5 hoch”.

Wabhlen Sie ,4 Seiten” (Faltblatt, gefalzt auf DIN A5,
4-seiter).

Klicken Sie auf ,Preise & Bestellung”.

Wahlen Sie im Dropdown-Menti ,,170g hochwertiger
Qualitatsdruck matt”.

Wahlen Sie im Dropdown-Meni darunter die
gewlnschte Stlickzahl aus.

Fiihren Sie die weiteren Schritte, wie im Kapitel 6.2
, Plakate” Punkt 9 — 19 beschrieben, aus.

=
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POSTKARTEN

Bestellprozess

1.

ok whN

N

Loggen Sie sich bei www.wir-machen-druck.de mit
lhren zuvor angelegten Benutzerdaten ein. Klicken Sie
dazu rechts auf ,Anmelden”.

Klicken Sie auf ,Postkarten”.

Wahlen Sie ,Postkarten DIN A6”.

Wabhlen Sie ,,2 Seiten” (Postkarten DIN A6 Quer).
Klicken Sie auf ,Preise & Bestellung”.

Waéhlen Sie im Dropdown-Mentii ,,0,36 mm starkes
Bilderdruckpapier matt 350g (beidseitig dispersions-
lackiert), mittlere Steifigkeit”.

Wahlen Sie die gewiinschte Stlickzahl aus.

Wahlen Sie im Dropdown-Menii darunter die
gewdinschte Stiickzahl aus.

Fiihren Sie die weiteren Schritte, wie im Kapitel 6.2
, Plakate” Punkt 9 — 19 beschrieben, aus.

D
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